(名+職稱)大鑒：

　　素聞貴機構專業表現卓著，績效成就享譽全國。對培育青年後進之熱情，在所屬專業領域內，為學子所青睞趨從。今荷承貴機構鼎力相助，提供本校學生實習場域，並建構完整專業實習方案與訓練步驟，以印證其所學，特函敬表欽佩與感謝！
　　本校特別為學生規劃校外實習課程，落實理論與實務並重、學能與倫理兼備的教育目標，期使其透過實習訓練及早了解業界所需實務知能，熟悉職場生態，學會待人接物禮節，以厚植日後就業實力，順利開啟職涯發展。
　　為俾便貴機構輔導實習同學，謹書列下述意見，懇請惠予指教：
一、在實習內容方面，請儘量安排與該學生所學相關者，使之增益專業知能，獲致實務上驗證。

二、請在生活上給予必要之照顧，並要求實習的學生們嚴守工作規範與生活紀律。
三、實習環境有安全顧慮者，請指派專人特別指導並時加叮嚀。
四、在工作品質及職業倫理方面，請嚴加督促與教導，使之有所成長。
　　此外，現肺炎疫情尚未平息，亦偏勞貴機構督導學生做好防疫保護與維護健康要求。倘若發現學生身體不適，請應立即向指導人員回報，如需請假，盼能給予彈性處理，不勉強進行實習工作。另本校已提醒學生務必做好自身防疫工作，切勿造成貴機構之負擔。
　　學生實習期間，本校將儘可能安排老師前往訪視，屆時請據實向其反映學生之實習概況或提供本校改善建議，以做為未來改進實習教育之參考。貴機構之支持，是我們學生實習成功的保證。相信得助於您的教育愛，全力教導提攜學生，俾使朝陽學生成為有專業、有禮貌、有使命感及有敬業精神的人才，再次致上最誠摯的謝忱。耑此敬頌
時祺！
朝陽科技大學校長 鄭道明 敬啟
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